TOP - ENVI Tech Brno,
spole¢nost s r.o.
CertifikaCni organ

PPO07 Informace o procesu ovérovani vykazu
emisi sklenikovych plyna

Strana 1z 10

Ovérovani vykazl emisi
sklenikovych plynu

INFORMACE PRO

ZAKAZNIKY

Jméno

Podpis

Datum

Schvalil: Ing. Miroslav Horak

Prezkoumal: | RNDr. Petr Slavik

Zpracoval: RNDr. Petr Slavik

Verze 03




TOP - ENVI Tech Brno,
spole¢nost s r.o.
CertifikaCni organ

PPO07 Informace o procesu ovérovani vykazu

emisi sklenikovych plyna Strana 2z 10

0 OBSAH
O OB S AH . a e e 2
L UVOD ...ttt 2
2 ZAKLADNI INFORMAGCE .......ooiiieeeeeeeee ettt 3
2.1 NAbIZENE STUZDY .oovviiiiiiii e 3
2.2 KONEAKL ... s 3
3 OVEROVANI ..ot 4
3.1  Podminky pro zahdjeni OVETOVANT...........ccoviiiiieiiiiiiieseee s 4
3.2 ZAOSt 0 OVEFCN ..vvvicvereciceeseeeee et ssts s es st esae sttt sttt 4
3.3 SMIOUVA 0 QI10 1.t 4
3.4 Obecné o procesu oveérovani, cilech OVEIOVANT.......ccovvvviiiiii i 5
3.5  PTIPrava na OVEIOVANT......ccciiiiiiieiici e 7
3.6 IMISHNT SEITCINT ... teeiieieiee ittt ne e 7
3.7  Klasifikace ZjiSteni Z QUAITU .....ccvveviiiiiieiiiic s 8
3.8  Formulace zavéri ovéfovaciho procesu, prezkoumdani zpravy o ovetenti .................. 8
3.9  Vydéni Zpravy o ovéteni a Ozndmeni 0 OVEIENT ........vevvvvvirieiieiiiniesece e 9
A CENIK ..o 9
5 ODVOLANI A STIZNOSTI ..ottt 9
O.1  VSEODECIIE ...ttt ettt et b r e nr e ne e 9
5.2 Postup pro feSeni 0AVOIANT .........ccoiiiiiiiiiiiieiiere s 9
5.3 Postup pii feSeni stiznosti na certifikacni organ...........cccvcviviiiiiiiiii 10
6  ODKAZY NA SLUZBY CO ..ottt 10
7 STIZNOSTI VUCI OBJEDNATELUM........coviiiiieeeceeee e 10
1 UvoD

Vazeni zakaznici,

Certifikacni organ TOP-ENVI Tech (dale jen CO) je akreditovan k ovéfovani vykazu
emisi sklenikovych plynt narodnim akreditaénim organem, tj. Ceskym institutem pro
akreditaci, o.p.s. (dale jen CIA). Disponuje vysoce kvalifikovanymi experty pro uvedenou
¢innost. Auditofi certifikacniho organu TOP-ENVI Tech jsou drZiteli certifikatd vedoucich
auditord (kurz doporuc¢en Ministerstvem Zivotniho prostfedi pro ovéfovatele vykazu emisi
sklenikovych plynl dle zakona €. 695/2004 Sb.).

Sluzby CO jsou poskytovany s cilem poskytnuti Spickové urovné, a to jak po strance
odborné, tak i organizacni. Sluzby CO mohou vyuzit vSichni zadatelé bez rozdilu.

Pfedkladame Vam zakladni informace o procesu ovéfovani vykazl emisi
sklenikovych plynl. Pokud se rozhodnete pro ovéfovani u spole¢nosti TOP-ENVI Tech Brno,
s.r.o. véfim, ze nase vzajemna spoluprace Vam pomuze nejen splnit legislativni pozadavky,
ale také stale zlepSovat systémy zjiStovani a vykazovani emisi sklenikovych plyna.

Ing. Miroslav Horak,
feditel TOP-ENVI Tech Brno, spole¢nost s r.o.
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2 ZAKLADNI INFORMACE

2.1 Nabizené sluzby

Certifikaéni organ TOP-ENVI Tech nabizi ovéfovani vykaz( emisi sklenikovych plyn
v nasledujicich oblastech:

e Emise ze spalovacich zafizeni z C¢&innosti uvedenych v pfiloze 1 zakona
€. 695/2004 Sb. - spalovani kapalnych paliv, plynnych paliv a biomasy

e Emise ze spalovacich zafizeni z C¢&innosti uvedenych v pfiloze 1 zakona
€. 695/2004 Sb. - spalovani pevnych paliv
o Koksovaci pece jak jsou uvedeny v pfiloze 1 zdkona ¢€. 695/2004 Sb.

e Zafizeni pro prazeni a slinovani kovové rudy jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona
€. 695/2004 Sb.

e Zafizeni na vyrobu surového zeleza nebo oceli, v€etné kontinualniho liti, jak jsou
uvedena v priloze 1 zakona €. 695/2004 Sb.

e Zafizeni na vyrobu cementového slinku, jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona
€. 12/2009 Sb.

e Zarizeni na vyrobu vapna, jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona ¢. 695/2004 Sb.
e Zarizeni na vyrobu skla, jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona &. 695/2004 Sb.

e Zafizeni na vyrobu keramickych vyrobku, jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona
€. 695/2004 Sb.

e Zafizeni na vyrobu buni¢iny a papiru, jak jsou uvedena v pfiloze 1 zakona
¢. 695/2004 Sb.

Pfi poskytovani svych sluzeb spolupracuje CO s uznavanymi odborniky z pfislusné
oblasti ovéfovani, pficemz poskytuje zakaznikovi nejenom konstatovani o shodé, ale
poskytuje také pfidanou hodnotu identifikaci silnych stranek a moznosti pro zlepSeni v oblasti
zjiStovani mnozstvi emisi sklenikovych plynu a jejich vykazovani.

Rozsah akreditace ve formé& OsvédCeni o akreditaci certifikaniho organu a dalSi
aktualni informace viz www.topenvi.cz. Osvédcéeni o akreditaci CO je dostupné na vyzadani
také pfimo na adrese spolecnosti.

Poradenstvi souvisejici s emisemi sklenikovych plyni CO zasadné neprovadi tém
klientdm, u kterych je zainteresovan na ovéfovani emisi sklenikovych plynu.

2.2 Kontakt

Certifikaéni organ TOP-ENVI Tech
TOP-ENVI Tech Brno, spole¢nost s r.o.
Zabrdovicka 827/10

615 00Brno

Tellfax: 545 216 125
http://www.topenvi.cz
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RNDr. Petr Slavik vedouci CO, 545 216 400 petr.slavik@topenvi.cz
vedouci auditor 739512 868
Ing. Bohdan Brazda zastupce vedouciho 548 226 300 bohdan.brazda@topenvi.cz
CO, vedouci auditor 776 293 587
Ing. Veronika Smidova  vedouci auditor 545 213 651 veronika.smidova@topenvi.cz
739 055 412
Renata Klimova administrativni 545 216 125 renata.klimova@topenvi.cz
pracovnik
3 OVEROVANI
3.1 Podminky pro zahajeni ovérovani

Zakladni podminkou pro objednani ovéfovani vykazU emisi sklenikovych plynu je
vytvofeni vykazu emisi sklenikovych plynd za dané vykazovaci obdobi. Vykaz musi
respektovat ustanoveni zakona &. 695/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl a vyhlasky
€. 12/2009 Sbh., v platném znéni a vychazet z udaju zjisténych v souladu se schvalenym
monitorovacim planem a ostatnimi relevantnimi pravnimi predpisy.

3.2 Zadost o ovéreni

VypInénou a opravnénou osobou podepsanou Zadost o ovéfeni zasila objednatel
spolu s dalSimi pozadovanymi dokumenty uvedenymi v Zadosti o ovéfeni na adresu CO
TOP-ENVI Tech.

FormulaFi Zadosti o ovéfeni je k dispozici na www.topenvi.cz nebo je zaslan na
vyzadani objednateli postou.

S veskerou dokumentaci objednatele zachazi CO TOP-ENVI Tech jako s divérnou.
Pokud pracovnik CO zjisti, Ze zruznych divodd neni schopen CO ovéfeni provést,
neprodlené o této skutecnosti informuje objednatele a navrhne mozné fedeni.

3.3 Smlouva o dilo

Pfed zahajenim ovéfovani je mezi objednatelem a CO TOP-ENVI Tech uzaviena
smlouva IF/CO-12, jejiz ramcovy obsah je uveden zde:

specifikace smluvnich stran;

pfedmét smlouvy, rozsah ovéfovani, kritérium ovéfovani (normativni dokument,
specifikace) vi¢i némuz bude ovéreni provedeno

terminy a misto pInéni

dohoda o cené a placeni

ujednani o podkladech a spoluptsobeni

prava a povinnosti smluvnich stran

podminky pro odvolani, stiZznosti a odstoupeni od smlouvy

O O

O O O O O
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Objednatel dostane navrh smlouvy k posouzeni. V pfipadé, Ze jej neakceptuje
v plném znéni, projednd navrhované zmény s CO TOP-ENVI Tech. Smlouvu podepisuji
statutarni zastupce objednatele a jednatel TOP-ENVI Tech Brno, spole¢nost s r.o.

3.4 Obecné o procesu ovérovani, cilech ovérovani

Popis procesu ovéfovani je soucasti interniho dokumentu PP05 Postup ovéfovani
vykazt emisi sklenikovych plyna, ktery vychazi z pozadavku zékona &. 695/2004 Sb.,,
vyhlasky €. 12/2009 Sb. a dokumentu EA 6/03 Pokyny EA pro uznavani ovéfovacich organu
podle Smérnice EU o systému pro obchodovani s emisemi.

Cilem ovéfovani je posouzeni a potvrzeni, Zze vykdzané mnozZstvi emisi sklenikovych
plynG a postupy zjistovani vykdzaného mnozstvi jsou ve shod& s Rozhodnutim MZP o
povoleni k emisim sklenikovych plynd a schvalenym monitorovacim planem (pfiloha
rozhodnuti) a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

Nasledujici schéma popisuje prabéh procesu ovérovani.
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Kontakt s klientem
Zadost o ovéreni vykazu emisi

Y
Pripravna faze (I)
* Pfezkoumani zadosti | ,| Doplnéni informaci
* Ur€eni auditniho tymu od klienta

* Uzavieni smlouvy

Strategickd analyza (Il)

* Pfezkoumani a posouzeni vSech ¢innosti,
technologickych proces, palivovych, materidlovych
a informacnich tokd a organizaéniho prostredi

Z hlediska jejich vyznamu pro uréeni Doplnéni informaci
emisi sklenikovych plyn( od klienta

* Vstupni analyza rizik

* Plan auditu:

- plan vybéru dat a informaci
- program auditu

Provadéci faze (Procesni analyza) (lII)
* Mistni Setfeni
- ziskavani prakaznych dat a informaci
- pohovory s pracovniky zafizeni
- zdznamy nalezl
* Vyhodnoceni
- posouzeni nalezu a jejich zavaznosti
- aktualizace analyzy rizik
- vyhodnoceni neshod, chyb, nelplnosti a opomenuti
- navrhy doporuceni
- kompletace pracovni dokumentace auditora
» Formulace zavéra a vypracovani Zpravy o ovéfeni a Oznameni o ovéreni
» Pfezkoumani zavér a Zpravy o ovéreni
* Rozhodnuti o vysledku ovéreni (€ini nezavisly pfezkoumavatel)

A 4
Vydani Oznameni o ovéfeni a Zpravy o ovéreni (IV)

* Tisk Zpravy o ovéfreni a Ozndmeni o ovéreni, podpisy odpovédnych osob
* Distribuce vystupnich dokumentu klientovi

+ Ulozeni a archivace dokumentace zakéazky
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3.5 Priprava na ovérovani

Po podpisu smlouvy sestavi vedouci CO auditni tym, uréi vedouciho auditora, urci
osobu, ktera zajisti pfezkoumani provedeného ovéfovani.

Objednatel ma pravo vznést namitky proti slozeni auditniho tymu. Své vyhrady fesSi
pfimo s vedoucim CO.

Pfiprava na ovéfovani zahrnuje:

- prezkoumani Zadosti o ovéfeni vykazu emisi (IF/CO-02);

- stanoveni jednoznacnych pozadavkd;

- potvrzeni vyfeSeni jakychkoli nedorozumeéni;

- schopnost poskytnout certifikacni sluzbu odpovidajici rozsahu akreditace;

- definovani odpovédnych pracovnikid k provedeni konkrétniho ovéfovani
s ohledem na nestrannost a nezavislost a stfet zajm( auditorského tymu ve
vztahu k subjektu provozovatele;

- poskytnuti pfislusnych pracovnich dokumentt (podklady od klienta) auditoram:;

- zaznam do planovaciho IF/CO-08 Harmonogram realizace zakazek.

Nasleduje provedeni strategické analyzy vCetné analyzy rizik ukonéené
vypracovanim Programu ovéfovani (IF/CO-05). Program ovéfovani specifikuje hlavni oblasti,
na které bude zaméfeno mistni Setfeni, konkretizuje dokumentaci, ktera bude poZzadovana a
uvadi pracovniky (pracovni funkce), se kterymi bude pozadovano jednani.

3.6 Mistni Setreni

Cilem mistniho Setfeni je shromazdovani a ovéfovani dokumentu, dat, informaci
podle pfipraveného Programu ovéfeni. Naslednym zpracovanim a vyhodnocenim ziskanych
poznatkl auditor dospéje k zavére¢nému vyroku.

Objednatel ovéfovani je pfed uskuteénénim mistniho Setfeni seznamen s Programem
ovéfovani, aby mohl uskutecnit potfebnou pfipravu. Pfipadné zmény projednava s vedoucim
auditorem.

Ovérovani na misté je zahajeno uvodni schizkou pFedstavitelld objednatele a ¢lenu
auditniho tymu, na které vedouci auditor predstavi Cleny tymu a konkretizuje proces
ovérovani. Na uvodni schlzce jsou odsouhlaseny podminky a ¢asovy prubéh ovéfovani.

Od pracovnikl objednavatele je pozadovano, aby:

- umoznili ¢lendm auditniho tymu pfistup k zafizeni, personalu a zaznamum tak,
aby mohli ziskat dikazy o stavu ovéfovaného zafizeni a posoudit spravnost a
Uplnost vykazu emisi,

- plné spolupracovali pfi feSeni vzniklych nejasnosti.

Podrobné rozvedeni postupu a C&innosti pfi mistnim Setfeni je popsano v internim

pracovnim postupu ovéfovaciho organu (PP05). Jako voditko pfi posuzovani slouzi pfislusny
Seznam auditnich otazek (IF/CO-13).
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3.7 Klasifikace zjiSténi z auditu

Vedouci auditor na zakladé objektivnich nalezi z ovéfovani klasifikuje svoje zjisténi
nasledujicim zplsobem:

Jednoznacna neshoda s jednou nebo vice podminkami
povoleni k vypousténi emisi sklenikovych plynl, s pozadavky
Zavazna neshoda monitorovaciho planu a dalsimi relevantnimi pravnimi predpisy,
ktera ma nebo muze zpUsobit zavazné zkresleni vykazaného
mnozstvi sklenikovych plynu.

Izolovana nahodila zjisténi, ktera vSak signalizuji urcité
potencialni problémy, které by v pfipadé nefeSeni mohly prerist
v neshody.

Doporuceni ke zlepSovani | Pozorovani pozitivniho vyvoje v provéfovanych oblastech.

MozZna slaba mista v systému, ktera Ize odstranit preventivnim
opatfenim.

Podminkou pro kladny vyrok auditora z hlediska ovéfeni vykazu emisi sklenikovych
plynu je odstranéni zavaznych neshod a ovéfeni jejich odstranéni vedoucim auditorem.

Ovéreni odstranéni zavaznych neshod provadi vedouci auditor na misté, pfipadné
dolozenim potfebnych dokumentl na CO. V pfipadé identifikace zavaznych neshod pfijima
zastupce objednatele napravna opatfeni, kterd jsou zaznamenana v Zapise o0 zavaznych
neshodach (IF/CO-07).

Termin pro realizaci napravnych opatfeni u zavaznych zjisténych neshod je stanoven
vedoucim auditorem.

3.8 Formulace zavérti ovérovaciho procesu, prezkoumani zpravy o ovéreni

Na zakladé vyhodnoceni vSech relevantnich aspekti vedouci auditor vypracuje
Zpravu o oveéfeni a Oznameni o ovéfeni. Ve zpravé jsou uvedeny vSechny podstatné
skute¢nosti, zejména:

- identifikace ovéfovaného zafizeni a provozovatele;

- identifikace a specifikace zdroju emisi sklenikovych plynd a typd emisi
sklenikovych plyna;

- identifikace a specifikace materiald, které maji za nasledek emise
sklenikovych plyna;

- pfehled pouZité dokumentace v papirové i elektronické podobé;

- prfehled vSech nalezu tykajicich se relevantnich aspektl postupl zjistovani a
vykazovani emisi sklenikovych plynd a shody & neshody s postupy
pfedepsanymi platnym povolenim k emisim sklenikovych plynt a platnym
monitorovacim planem;

- vysledek pfezkoumani, zda vykazané mnozstvi emisi sklenikovych plyna je
dostatecné pfesné a vérohodné a neni tedy zatiZzeno nepfipustnou chybou;

- doporuceni vyplyvajici z naleza.

Oznameni o ovéfeni ma format a obsah pFfedepsany Ministerstvem Zivotniho
prostiedi. CertifikaCni organ v ném potvrzuje, Zze provozovatelem zafizeni vykazané
mnozstvi emisi je zjisténo v souladu s ustanovenimi zakona €. 695/2004 Sb. v platném znéni
a vyhlasky ¢. 12/2009 Sb. a v souladu se schvalenym monitorovacim planem. Dale
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potvrzuje, ze ovéreni bylo provedeno v souladu s platnou legislativou, zejména s pfilohou
€. 2 Zakona €. 695/2004 Sb. v plathém znéni.

Koncept zpravy o ovéfeni a veSkera dokumentace souvisejici s ovéfovacim
procesem je pfedloZzena k pFezkoumani dalSimu vedoucimu auditorovi, ktery se sam
nepodilel na daném ovéfeni. Auditor provadéjici pfezkoumani pfi své &innosti postupuje
v souladu s doporu¢enimi dokumentu EA-6/03 Pokyny EA pro uznavani ovéfovacich organa.

3.9 Vydani Zpravy o ovéreni a Oznameni o ovéreni

Po pfezkoumani jsou dokumenty Zprava o ovéfeni a Oznameni o ovéfeni uvolnény k
finalizaci a tisku. Poté, co jsou opatfeny pfislusnymi podpisy, jsou odeslany klientovi.

4 CENIK

Pfi tvorbé ceniku vychazel CO TOP-ENVI Tech ze zasady, ze celkové pfijmy od
objednateltl za ovéfovani musi pokryt naklady souvisejici s posuzovanim a certifikaci, fj.
naklady uétované na vrub CO, dale na zajisténi finan&ni stability CO, na vytvoreni fondu pro
feSeni mimoradnych situaci a na pokryti rozvoje CO.

Cenik je dostupny na www.topenvi.cz v sekci Ovéfovani vykazi emisi sklenikovych
plynl jako dokument PP08.

5 ODVOLANI A STiZNOSTI

51 VSeobecné

Proti jakémukoli rozhodnuti CO je mozZno se pisemné odvolat k vedoucimu CO do 14
dnl ode dne doruceni rozhodnuti, proti kterému se hodla organizace odvolat. Odvolani je
nutno odeslat na kontaktni adresu uvedenou v ¢&l. 2.2 tohoto dokumentu. Za evidenci
stiznosti a odvolani proti rozhodnuti CO odpovida vedouci CO (IF/CO-20).

5.2 Postup pro reseni odvolani

Za ucCelem dodrzovani maximalni nezavislosti a nestrannosti v procesu ovéfovani
emisi sklenikovych plyni CO zfidil Certifika¢ni radu (dale jen Rada). Clenové Rady jsou
vybirani tak, aby byla zaji$téna rovnovaha zajm(, a pfitom Zzadny jednotlivy zajem
nepfevladal. Rada je slozena ze stran, kterych se pfimo tyka problematika ovéfovani emisi
sklenikovych plynu tj. provozovatelé zafizeni, ekologové a odbornici na ovéfovani emisi
sklenikovych plyn. Rada se fidi Statutem Certifika¢ni rady (PP01) a Jednacim fadem
(PPO02).

Certifikani rada

- vyzaduje informace od vedouciho CO o podaném odvolani a o zplsobu
vysledku jeho vyfizeni;

- fe8iodvolani v pfipadé, Zze namitky objednavatele proti postupu CO a
vysledkim ovérovani nebyly uspokojivé vyfeSeny samotnym vedoucim CO;

- certifikaCni organ je povinen Radu informovat o vSech dalSich namitkach a
stiznostech stran zu€astnénych na ovéfovani.
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CertifikaCni rada posuzuje odvolani nebo namitky a zpracuje stanovisko, které preda
vedoucimu CO. Rozhodnuti vedouciho CO je kone¢né a neni proti nému odvolani.

Odvolani musi byt vyfizeno do 30 dnG od jeho podani. O vysledku odvolani je
organizace, ktera ho podala, informovana doporu¢enym dopisem.

5.3 Postup pfri reseni stiznosti na certifikacni organ

Stiznosti na vSechny pracovniky CO (vCetné auditori/expertl) fesi vedouci CO. O
vysledku informuje stézovatele. Stiznosti na vedouciho CO feSi feditel spole¢nosti TOP-
ENVI Tech Brno, s.r.o.; stiznost je nutno sméfovat do jeho rukou.

6 ODKAZY NA SLUZBY CO

CertifikaCni organ neudéluje znacky shody, nepouziva vilastni logo. CO
pozaduje od svych klientd, pokud se odkazuji na sluzby akreditovaného subjektu,
aby pouzivali podle potfeby nasledujici nebo obdobnou vétu:

,Ovéfeno certifikaénim organem TOP-ENVI Tech, akreditovanym CIA Praha pod
Cislem 664/2007, pro ovéfovani vykazl emisi sklenikovych plynt“.

7 STiZNOSTI VUCI OBJEDNATELUM

CertifikaCni organ vyZaduje, aby provozovatel ovéfeného zafizeni:

e vedl zaznamy o vSech provozovateli znamych stiznostech tykajicich se
souladu vysledku ovéfovani s pozadavky zdkona a dal tyto zaznamy na
pozadani ovéfovacimu organu k dispozici;

e pfijal vhodna opatfeni stran téchto stiznosti a vSech nedostatkl zjisténych u
vysledkl oveéfeni, které maji vliv na soulad s pozadavky ovéfovani; pfijata
opatfeni byla nasledné dokumentovana.

V ramci nasledného ovéfovani pro nové obdobi, bude ovéfovaci organ
posuzovat také zaznamy o stiznostech vuci provozovateli zafizeni.
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